	UBND THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

Đơn vị:  Phòng TS-ĐT                     
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – T ự do – Hạnh phúc

 

TP. Hồ Chí Minh, ngày 22 tháng 7 năm 2020 


BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 7/2020
  VÀ KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 8/2020   
I. Tổng kết công tác tháng 7/2020
        - Tổ chức học bồi dưỡng văn hóa cho học sinh khóa 19T2 và các khóa cũ.

- Lên kế hoạch tổng kết học kỳ II năm học 2019 – 2020 cho khóa 18T4, 19T4

- Xét tốt nghiệp văn hóa, xét tốt nghiệp TCCN, TCN, CĐN, Trung cấp Tín chỉ  khóa cũ thi lại.  

        - Phối hợp các khoa xây dựng thời khóa biểu 19C2(LTB); 19T2;  18T7 ; 19C4; bắt đầu học từ 06/7/2020 (19C2, 19T2);  học từ 20/7/2020 (18T7), 19C4.

- Tiếp tục tổ chức học môn Anh văn 2 (đợt 2) cho sinh viên khóa 18C1     
- Tổ chức học lại các học phần cho HSSV.

         - Tổ chức dự giờ và kiểm tra hồ sơ giảng dạy của GV các khoa.

          - Tổ chức huấn luyện GV tham gia Hội giảng Nhà giáo GDNN cấp Thành phố năm 2020.

         - Thực hiện hồ sơ lưu trữ.

- Duy trì và cải tiến ISO.

- Viết bài Hội thảo khoa học cấp trường theo kế hoạch đã phân công.

- Báo cáo tự đánh giá chất lượng GDNN năm 2020. 

- Báo cáo đánh giá chất lượng chương trình đào tạo. 

- Thực hiện công tác tư vấn tuyển sinh trung cấp, cao đẳng năm 2020 tại các tỉnh, thành theo kế hoạch.


- Tổ chức thực hiên Tư vấn tuyển sinh online.

- Biên soạn niên giám và phối hợp phòng Thanh tra Giáo dục - Công tác SV biên soạn sổ tay giáo dục định hướng năm 2020; 

-  Xây dựng quy trình thu nhận hồ sơ ĐKXT Trung cấp, cao đẳng năm 2020 tập trung tại HTB.    

- Phối hợp với phòng Thanh tra Giáo dục - Công tác SV Tổ chức cho học sinh khóa 20T4 học Giáo dục định hướng, kỹ năng mềm.

- Thực hiện kế hoạch đánh giá cán bộ, công chức, viên chức, người lao động năm học 2019 – 2020; Thực hiện đánh giá, phân loại hiệu quả công tác quý 2/2020; Đánh giá chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ của viên chức quản lý – giảng viên – nhân viên theo kế hoạch; Tổ chức họp bình chọn các danh hiệu thi đua, tổng hợp hồ sơ thi đua học kỳ 2, năm học 2019-2020. 
- Phối hợp với phòng Thanh tra Giáo dục - Công tác SV Tổ chức cho sinh viên các khóa 17, 18, 19 học môn Truyền thông công tác phòng chống tệ nạn xã hội.

- Xếp thời khóa biểu các tiết ôn tập cho các môn học trực tuyến của khóa 17T4, 18C1, 19T4 để chuẩn bị thi kết thúc môn học.
- Thực hiện công tác thi, tổng kết HK2/2019-2020 khóa 17T4 theo kế hoạch.

- Phối hợp tổ chức phát tập tuyển sinh đến học sinh lớp 9 THCS tham gia kỳ thi tuyển sinh 10 năm 2020

- Tổ chức gặp gỡ lãnh đạo một số Trung tâm GDNN – GDTX tại Thành phố Hồ Chí Minh về đào tạo nghề cho học sinh các Trung tâm GDNN – GDTX.
Hợp nhất chương trình đào tạo song hành với VinFast và xây dựng kế hoạch giảng dạy.
        II. Kế hoạch công tác tháng 8/2020
- Tổ chức học môn Tiếng Anh 1 (đợt 2) cho sinh viên khóa 19C1, 19C3; môn Anh văn 2 (đợt 2) cho sinh viên khóa 18C1-CCK1, 18C1-CCK2, 18C1-CKL1.
TẤN, THÙY, GIÁO VỤ KHOA
- Xây dựng Kế hoạch xếp Thời khóa biểu HK1/2020-2021 cho khóa 18T4, 19T4,    20 T4. 
TẤN, THÙY
- Lập Kế hoạch phân công khối lượng giảng dạy HK1/2020-2021 cho khóa 18T4, 19T4, 20 T4.
TẤN, THÙY, KHÁNH
- Lập kế hoạch số lớp 2020-2021 (dựa trên năm 2019-2020) để chuẩn bị phòng học và các vấn đề chuẩn bị năm học mới.
TẤN
- Xếp thời khóa biểu các tiết ôn tập cho các môn học trực tuyến để chuẩn bị thi kết thúc môn học.      TẤN, THÙY, GIÁO VỤ KHOA, KHÁNH
- Biên soạn niên giám (trừ khóa 20 T4) và phối hợp phòng Thanh tra Giáo dục - Công tác SV biên soạn sổ tay giáo dục định hướng năm 2020;  

-  Phối hợp với phòng Thanh tra Giáo dục - Công tác SV Tổ chức cho sinh viên khóa 20C1 học Giáo dục định hướng, kỹ năng mềm
SĨ, THÙY, KHÁNH
- Tiếp tục phối hợp với phòng Thanh tra Giáo dục - Công tác SV Tổ chức cho sinh viên các khóa 17, 18, 19 và khóa tuyển 2020  học môn Truyền thông công tác phòng chống tệ nạn xã hội.     TẤN, THÙY
- Tổ chức học lại các học phần cho HSSV.
SĨ, NHUẬN, VƯỢNG, THẢO, THƠ, THÙY, KHÁNH
- Tổ chức SV khóa 17T4 đi thực tập tốt nghiệp bắt đầu từ ngày 10/8/2020. TẤN, GIÁO VỤ KHOA
- Thực hiện công tác thi, tổng kết học kỳ II năm học 2019-2020 khóa 17T4, 18T4 và 19T4 theo kế hoạch.   NHUẬN, THƠ, GIÁO VỤ KHOA
- Chuẩn bị và In bằng tốt nghiệp TCCN, TCN, CĐN, Trung cấp Tín chỉ  khóa cũ thi và xét lại.    NHUẬN, VƯỢNG
- Lên thông báo điều kiện xét tốt nghiệp Trung cấp với khóa 17T4  NHUẬN, THƠ
- Chuyển sinh viên khóa 17T4 vào học Liên thông cao đẳng khóa 2020   SĨ, NHUẬN, KHÁNH, THƠ 
-  Lên kế hoạch thi, tổng kết học kỳ 2/2019-2020 các bậc đào tạo. SĨ, NHUẬN, THẢO, THƠ
- Tổ chức dự giờ và kiểm tra hồ sơ giảng dạy của GV các khoa.  TẤN, PHÂN CÔNG
- Tổ chức huấn luyện GV tham gia Hội giảng Nhà giáo GDNN cấp Thành phố năm 2020. TẤN, PHÂN CÔNG
- Thực hiện hồ sơ lưu trữ.
CẢ PHÒNG
- Duy trì và cải tiến ISO.
NHUẬN, SĨ, SA, THƠ
- Thực hiện công tác Báo cáo tự đánh giá chất lượng GDNN năm 2020.  TẤN, PHÂN CÔNG
- Thực hiện công tác Báo cáo đánh giá chất lượng chương trình đào tạo.  SĨ,     PHÂN CÔNG
- Hiệu chỉnh bài Hội thảo khoa học cấp trường theo kế hoạch đã phân công. SĨ, THÙY, SA, NHUẬN
-  Thu nhận hồ sơ ĐKXT Trung cấp, cao đẳng năm 2020 tập trung tại HTB. BAN THƯ KÝ
- Tiếp tục thực hiện công tác Tư vấn tuyển sinh online. BAN TƯ VẤN
- Phối hợp tổ chức phát tập tuyển sinh đến học sinh lớp 12 THPT tham gia kỳ thi tốt nghiệp THPT 2020.   NHUẬN, PHÂN CÔNG
- Đào tạo song hành với các TTGDTX tại TPHCM và các tỉnh.
SĨ, NHUẬN, THƠ, HÀ
- Xây dựng chương trình đào tạo từ xa
SĨ, NHUẬN.
- Khác phục các lỗi phần mềm.
SĨ, THÙY, SA, KHÁNH
                                                                          PHÒNG TUYỂN SINH – ĐÀO TẠO
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